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L'arxiu €s una peca clau en els nostres ens
per poder disposar de tota la informacié de I'activitat que generem de manera endregada i correctament
classificada.

Coneixem, pero, quina és la informacié que genera l'arxiu? | quins sén els models que hem de publicar com a
transparéncia activa?

D'acord a la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon govern, en
'ambit de gesti6 documental i arxiu, aixi com segons la Llei 10/2001, de 13 de juliol d'arxius i gestié de
documents, es recomana disposar i publicar la informacio de I'ens corresponent a:

El calendari de conservacio i régim d'accés documental [3]: recull, de manera essencial, els terminis de
conservacio, transferéncia i regim d’accés de cada serie documental.

El quadre de classificacié documental [4] (i inventari): és I'estructura jerarquica i logica de conceptes que
reflecteix les diferents funcions, activitats i transaccions de I'organitzacié i que permet identificar i agrupar
fisicament o intel-lectualment els documents i també la seva recuperacio.

Els instruments de descripcié documental [5]: els diferents instruments de descripcié que elaboren els
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arxivers/es, son I'element clau per identificar, localitzar i controlar la documentacio.

El registre d'eliminacié de documents [6]: €s el registre que ha d'informar dels processos d'eliminacié dels
documents de l'organitzacio.

L'aplicaci6 d'aquesta normativa facilita disposar de la documentacio d'expedients que I'ens genera de manera
estructurada, ordenada i homogenea al aplicar la normativa vigent de gestié documental i arxiu. La publicacié
d'aquesta informacio facilita el coneixement per part de la ciutadania de la documentacio que esta en poder de
l'administracio.

Aquesta informaci6 esta recollida en el portal de transparéncia del consorci AOC d'acord amb el treball realitzat
per la_Xarxa de Governs Transparents de Catalunya [7]. Amb l'objectiu de facilitar-vos models per a poder aplicar
en el vostre portal de transparéncia i també per a poder automatitzar la informacio , us facilitem exemples de
publicacié.

Models

Tots aquests models els posem a la vostra disposicié mitjancant un entorn de proves del Gabinet d'Innovacié
Digital: només cal que hi accediu i podreu visualitzar tota la informacio.

Calendari de conservacd | régim d*accés dooumental

— (i

(8]

Calendari de conservacio i regim d'accés documental [8]

Agquest item recull, de manera essencial, els terminis de conservacio, transferéncia i régim d'accés de cada série
documental.

En aquest cas, us proposem un redactat model que podeu utilitzar de referéncia.
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Instruments de descripcié documental [9]

Els diferents instruments de descripcié que elaboren els arxivers/es, son I'element clau per identificar, localitzar i
controlar la documentacio.

En aquest cas, us proposem un redactat model que podeu utilitzar de referencia.

[10]

Regqistre d'eliminacié de documents [10]

Es el registre que ha d'informar dels processos d'eliminacio dels documents de I'organitzacio.

En aquest cas, us proposem activar aquest item com a automatic amb dades obertes, com ofereix el portal del
Consorci AOC.
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Informacié relacionada

¢ Us animem a completar la informacié consultant I'article que des de I'Oficina de Patrimoni Cultural de la
Diputaci6 de Barcelona, en concret la Xarxa d'Arxius Municipals, va publica en la_Sala de Ponents [11].

e Els arxius obren les seves dades: nou projecte d'automatitzacid de les dades d'arxiu. [12]
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