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Gestié documental i arxiu / Quadre de classificacié documental

Taula de continguts

e 1. La Xarxa recomana

e 2. Tipus de gesti6 de la informacio
¢ 3. Com millorar la informaci6

¢ 4. D'on trec la informacié

¢ 5. Bones practiques

6. Material de suport

El Quadre de Classificacié documental corporatiu és una estructura jerarquica i ldgica de conceptes que
reflecteixen les funcions, activitats i operacions de I'organitzacio.

La publicacié de I'estructura jerarquica i logica de conceptes que reflecteix les diferents funcions, activitats i
transaccions de I'organitzacid i que permet identificar i agrupar fisicament o intel-lectualment els documents i
també la seva recuperacié. Representa un dels instruments principals dels processos de control d'un sistema de
gestié de documents i té I'objectiu de garantir que la ciutadania i el personal investigador puguin identificar i
accedir als documents.

1. La Xarxa recomana
Consulteu la fitxa per a aquest item:

https://municat.gencat.cat/ca/Temes/Transparencia/ltems-de-transparencia/2.4.2.Quadre-classificacio-documental

(1]

2. Tipus de gestio de la informaci6

Manual.

3. Com millorar lainformacio

Recomanem algunes millores sobre la visualitzacié que apareix per defecte:

e Utilitzar el Quadre de Classificacié6 Documental com a model de gestid
Identificar de forma detallada els processos i séries documentals

e Integrar en un Unic model la documentacio historica i I'actual

Facilitar I'accés a la informaci6 publica, la recerca i la reutilitzacié de les dades.
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4. D'on trec lainformacio

A les memories de I'organisme, als decrets d’estructura i a les auditories de les unitats.

5. Bones practiques

Ajuntament de Terrassa

Explicacié sobre el Quadre de classificacié documental i publicacio del quadre de classificacié amb la informacié
estructurada i informacié associada a la série documental:

https://www.gramenet.cat/ajuntament/arees-municipals/arxiu/transparencia/quadre-de-classificacio-documental/ [2]

Ajuntament de Sant Cugat del Valles

A gestid/Arxiu municipal/Eines de l'arxiu s’hi troba tota la informaci6 referida al Quadre de classificacié
documental

https://www.santcugat.cat/web/eines-de-larxiu [3]

6. Material de suport
Model de Quadre de classificacié de la documentacio municipal (QdCM).

Aquest model és un instrument técnic que, basat en la metodologia arxivistica actual, s'adapta a la realitat de
I'administracié electronica i facilita als ajuntaments el compliment de les disposicions normatives relacionades
amb la gestié documental, la transparéncia i les normes d’interoperabilitat.

http://governobert.gencat.cat/cal/transparencia/Gestio-serveis-publics/arxiu-i-gestio-documental/quadres-de-
classificacio/model-de-quadre-de-classificacio-dajuntaments-i-consells-comarcals/ [4]
URL d'origen: https:/governaobert.diba.cat/wiki/gestio-documental-arxiu-quadre-de-classificacio-documental

Enllacos:

[1] https://municat.gencat.cat/ca/Temes/Transparencia/ltems-de-transparencia/2.4.2.Quadre-classificacio-
documental

[2] https://www.gramenet.cat/ajuntament/arees-municipals/arxiu/transparencia/quadre-de-classificacio-documental/
[3] https://www.santcugat.cat/web/eines-de-larxiu

[4] http://governobert.gencat.cat/ca/transparencia/Gestio-serveis-publics/arxiu-i-gestio-documental/quadres-de-
classificacio/model-de-quadre-de-classificacio-dajuntaments-i-consells-comarcals/

Gabinet d'Innovacio, Integritat i Transformacio Digital Local. Recinte Mundet-Pavellé Migjorn, 4a planta Bloc A Passeig de la Vall d'Hebron, 171
Barcelona Page 2 of 2


https://www.gramenet.cat/ajuntament/arees-municipals/arxiu/transparencia/quadre-de-classificacio-documental/
https://www.santcugat.cat/web/eines-de-larxiu
http://governobert.gencat.cat/ca/transparencia/Gestio-serveis-publics/arxiu-i-gestio-documental/quadres-de-classificacio/model-de-quadre-de-classificacio-dajuntaments-i-consells-comarcals/
http://governobert.gencat.cat/ca/transparencia/Gestio-serveis-publics/arxiu-i-gestio-documental/quadres-de-classificacio/model-de-quadre-de-classificacio-dajuntaments-i-consells-comarcals/
https://governobert.diba.cat/wiki/gestio-documental-arxiu-quadre-de-classificacio-documental

